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THÔNG BÁO 

Về việc phân công tổ chức lớp học phần Anh văn, tin học 
cho học sinh sinh viên khóa 17C1, khóa 17T4  và khóa 17T2
Đợt 1. Năm học 2017 - 2018 

         Căn cứ Thông báo số 985/TB-LTT-ĐT ngày 04 tháng 10 năm 2017 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về việc tổ chức lớp học phần Anh văn, Tin học cho học sinh sinh viên khóa 17C1 (CĐ hệ 2 năm), khóa 17T4 (TC hệ 3 năm) và khóa 17T2 (TC hệ 1 năm 3 tháng);
Căn cứ thời khóa biểu lớp Anh văn, Tin học khóa 17C1,17T4,17T2,
Nay Hiệu trưởng phân công các đơn vị chức năng có liên quan phối hợp để tổ chức lớp học, cụ thể như sau:
-  Phòng Quản trị - Dịch vụ: phụ trách cơ sở vật chất đèn, quạt, âm thanh. .. v.v… và vệ sinh phòng học. 
-  Phòng Kế hoạch – Tài chính: thực hiện thu học phí khóa học theo quy định.
-  Phòng CTCT-HSSV: quản lý học sinh sinh viên, điểm danh học sinh sinh viên, điểm danh giáo viên dạy các buổi tối và Chủ nhật.

-  Tổ Thanh tra – Pháp chế: điểm danh giáo viên dạy ban ngày từ thứ Hai đến thứ Bảy.

-  Khoa Khoa học cơ bản, khoa Công nghệ thông tin: xây dựng thời khóa biểu, chương trình giảng dạy.
-  Phòng Tuyển sinh – Đào tạo:  mở lớp, đăng ký, các công tác học vụ và phối hợp với khoa xây dựng thời khóa biểu.
-  Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng:  xây dựng lịch thi và thông báo lịch thi cho học sinh sinh viên.
Đề nghị các Trưởng đơn vị được phân công trên triển khai thực hiện tốt nội dung thông báo này./.
	Nơi nhận:
- Phòng KH-TC;
- Phòng CTCT-HSSV;            
- Phòng QT-DV;                     (để thực hiện)     
- Phòng KT&ĐBCL;

- Tổ Thanh tra – Pháp chế;

- Khoa KHCB, CNTT;
- Ban Giám hiệu; (để báo cáo)
- Lưu: VT, TS-ĐT.
	                  HIỆU TRƯỞNG




5.      Tổ chức lớp:
         Các khoa, đơn vị Phòng, Ban phối hợp cùng phòng Tuyển sinh – Đào tạo, phòng CTCT-HSSV tổ chức lớp học, quản lý học sinh và thời gian tham gia lớp học. Cụ thể:
-  Phòng Quản trị - Dịch vụ chuẩn bị hội trường A ……. (có cần cụ thể chuẩn bị HTA những gì ko? VD: có băng rôn ko? .v.v..)

-  Các khoa thông báo cho học sinh tham gia lớp học kỹ năng mềm theo thông báo và thời khóa biểu. (Khoa thông báo hay là phòng CTCT-HSSV thông báo cho HS ?)
-  Phòng Kế hoạch – Tài chính: thực hiện thu học phí khóa học theo quy định

-  Phòng CTCT-HSSV: tham gia quản lý học sinh, điểm danh học sinh
-  Phòng Tuyển sinh – Đào tạo:  theo dõi quản lý lớp học, giờ học.
         Lịch học có thể thay đổi linh động để phù hợp với tình hình thực tế và sẽ có thông báo cụ thể đến các lớp. (vì có ngày 18/11 (thứ Bảy) và 19/11 (Chủ nhật) không biết trường có cho nghỉ để tổ chức Lễ 20/11 không? Nhờ Thầy Sĩ hỏi giúp giùm).
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